
ÄKWL-Portal: Anwendung „Mandat erteilen”
Ein Mandat erteilen in 4 Schritten

Melden Sie sich im ÄKWL-Portal unter portal.aekwl.de an. 
Wenn Sie noch keinen Zugang zum Portal beantragt haben, können Sie das nachholen unter 
portal.aekwl.de/freischaltung

Unter Mein Zugang > Meine Mandate 
können Sie ein Mandat erteilen.

Geben Sie die geforderten Daten an:
 a. E-Mail-Adresse des Mandaten, der für Sie Ausbildungsverträge erfassen und verwalten soll.
 b. Dienstleistung „MFA“
 c. Unbefristet oder befristet (Datum angeben)
  ⇨ Bei befristeter Dauer, muss das Mandat regelmäßig neu erteilt werden

Ihnen wird ein Schlüssel zur Einlösung des Mandats angezeigt.
Der Schlüssel ist rot ausgewiesen. Sie können den Schlüssel mündlich an den Mandaten weiter-
tragen oder per Dokument zur Verfügung stellen.

Nun kann das Mandat durch den Dritten eingelöst werden.
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Das Erklärvideo zum Thema finden Sie hier:
www.aekwl.de/ausbildungsportal (bis Minute 02:45)

Schlüssel in Dokument exportieren

Neues Mandat für einen Dritten erstellen+


