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Ein Mandat einlosen in 4 Schritten

Sie haben einen Schliissel zur Einlosung eines Mandates erhalten.

Schalten Sie sich den Zugang als Dritten frei. Gehen Sie hierzu unter =+ *
portal.aekwl.de > Zugang freischalten > Zugang als Dritter freischalten. o e
Geben Sie hier die geforderten Daten an € Zugang freischalten

a.Vorname, Nachname

b. E-Mail-Adresse (die fiir Sie hinterlegt wurde)

c. Kennwort (denken Sie sich bitte selbst eines aus)
Sie erhalten eine Meldung, dass die Registrierung erfolgreich war und sich auf der Startseite mit
der E-Mail-Adresse und dem Kennwort anmelden kdnnen.

Sie sind Mandatstriiger?

Melden Sie SiCh im Portal an lete ésen Sie |h|fe|:hausnes Mandat vor der ersten Nutzung
. . . . . . jes Serviceportals hier ein.
Hier mussen Sie zunachst den Nutzungsbedingungen zustimmen. e
. . . . . N . Erst nach der Einlgsung Ihres Mandates kannen Sie ihren
AnschlieRend lGsen Sie Ihr Mandat ein (griines ,hier” anklicken) gewinschten service usfihren

Losen Sie Ihr erhaltenes Mandat ein
Geben Sie anschlieRend den erhaltenen Schliissel ein und l6sen das Mandat ein. Im Anschluss

konnen Sie zur Ubersicht zuriickkehren. + Erhaltenes Mandat einlsen

Uber den Meniipunkt Ausbildung > Ausbildungsverwaltung (mit Mandat) konnen Sie nun
Ausbildungsverhaltnisse erfassen

Das Erklarvideo zum Thema finden Sie hier:
www.aekwl.de/ausbildungsportal (ab Minute 03:04)



