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Die Arztekammer Westfalen-Lippe sucht ab 01.09.2012 zunachst befristet fiir die Dauer von

zwei Jahren fur das

Ressort Qualitatssicherung
eine/n Sachbearbeiter/in oder Medizinische/n Fachangestellte/r

in Teilzeit

Die sichere Beherrschung der deutschen Sprache sowie der Umgang mit den modernen
Kommunikationstechniken sind ebenso Voraussetzung wie Organisationstalent und
Einsatzfreude.

Neben lhrer fachlichen Mitarbeit in der Zertifizierungsstelle AKzert sowie der Externen
Qualitatssicherung zahlen zu Ihrem Aufgabengebiet u. a. folgende Arbeiten:

¢ Abwicklung des schriftlichen und elektronischen Postein- und -ausgangs
e Terminplanung und Terminkoordination
e Protokollierung von internen und externen Sitzungen

Fur die Tatigkeit sind medizinische Kenntnisse von Nutzen, jedoch nicht Bedingung.
Das Aufgabengebiet wird mit einer Kollegin gemeinsam im job sharing ausgefullt.

Die Bezahlung erfolgt nach E 6 TV-L. Daneben bieten wir Ihnen die Gblichen
Sozialleistungen des Offentlichen Dienstes.

Ihre aussagekréftige Bewerbung unter Angabe des mdglichen Eintrittsdatums richten Sie
bitte bis zum 18.08.2012 an die

Arztekammer Westfalen-Lippe, - Personalstelle -,
Gartenstrasse 210 - 214, 48147 Munster.



