
Die Ärztekammer Westfalen-

Lippe, Körperschaft des

öffentlichen Rechts mit Sitz in

Münster, ist die berufliche

Vertretung von ca. 43.000

Ärztinnen und Ärzten, die im

Landesteil Westfalen- Lippe

ihren Beruf ausüben oder -

falls nicht berufstätig - ihren

Wohnsitz haben. Die

Ärztekammer Westfalen-Lippe

ist die viertgrößte der

insgesamt 17 Ärztekammern in

Deutschland.

Die Ärztekammer Westfalen-Lippe besetzt zum nächstmöglichen Zeitpunkt im

Verwaltungsbezirk Hagen eine

Sachbearbeiterstelle (m/w)
in Vollzeit. 

Wir suchen eine engagierte und kommunikative Persönlichkeit mit Sicherheit

im Umgang mit modernen Kommunikationsmedien.

ZU IHREN KERNAUFGABEN-

GEBIETEN GEHÖREN:
Vorbereitung und Abwicklung von Sitzungen

Unterstützung bei der Durchführung von Wahlen

Kontaktpflege und Unterstützung der Ärztevereine

Unterstützung des Meldewesens für den Bereich Hagen

Durchführung von örtlichen Fortbildungen

UNSERE ANFORDERUNGEN AN

SIE: 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 

Sehr gute Kenntnisse des gesamten Office-Paketes und moderner

Kommunikationstechniken 

Fähigkeit zur Teamarbeit sowie zu eigenverantwortlichem Arbeiten

Freude an der Kommunikation mit Veranstaltungsleitern und Teilnehmern

WIR BIETEN IHNEN 
Moderne Arbeitsbedingungen mit flexibler Arbeitszeitgestaltung  

Eine leistungsgerechte Bezahlung nach TV-L 8

IHRE BEWERBUNG 
Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 25.08.2017

an die

Ärztekammer Westfalen-Lippe

Personalstelle

Gartenstrasse 210 - 214

48147 Münster

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 

bewerbung@aekwl.de

www.aekwl.de
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