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Die Arztekammer Westfalen-Lippe, Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts mit Sitz in Miinster,
ist die berufliche Vertretung von ca. 43.000 Arztinnen und Arzten, die im Landesteil
Westfalen-Lippe ihren Beruf ausiiben oder — falls nicht berufstéatig — ihren Wohnsitz haben.
Die Arztekammer Westfalen-Lippe ist die viertgroRte der insgesamt 17 Arztekammern in
Deutschland.

Wir suchen zum nachstmdéglichen Zeitpunkt, befristet fir die Dauer eines Jahres fur die
Gutachterkommission fur Arzthaftpflichtfragen
eine/n Sachbearbeiter/in —in Teilzeit (30 Wochenstunden)

Sichere Beherrschung der deutschen Sprache sowie der Umgang mit den modernen
Kommunikationstechniken sind ebenso Voraussetzung wie Flexibilitat und Einsatzfreude.

Zu lhrem Aufgabengebiet zéhlen u. a.:

Antragsbearbeitung nebst Aufbereitung fir die juristischen und arztlichen Mitglieder
- Erstellen von Korrespondenz (Formschreiben, Diktat, frei)

- Steuerung der Bearbeitungsprozesse: Verwaltung von Posteingdngen,
Fristenkontrolle, Koordination der Bearbeiter und Verfahrensbeteiligten

- Beiziehen von Patientenakten

- Datenbank- und freie Recherche zwecks Auffinden geeigneter Gutachter

Telefondienst

Wir bieten eine den Leistungen entsprechende Bezahlung nach TV-L.

Ihre aussagekraftige Kurzbewerbung richten Sie bitte kurzfristig, spatestens jedoch bis zum
15.05.2015 an die

Arztekammer Westfalen-Lippe, - Personalstelle -,
Gartenstrasse 210 - 214, 48147 Munster.



