ARZTEKAMMER
WESTFALEN-LIPPE

_
:

Die Arztekammer Westfalen-Lippe, Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts mit Sitz in Munster,
sucht zum baldigen Eintritt fiir den

Fachbereich Allgemeine Verwaltung
einen Mitarbeiter (m/w)
in Vollzeit

Ihre wichtigsten Aufgaben sind

Bedienung der Drucker und Druck entsprechender Formulare und Flyer
Endverarbeitung der Drucke

Kuvertieren und Versenden von Drucken und Flyern

Einkauf Gebrauchsmaterial

Materialverteilung

Sie verflugen Uber

e eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare
Berufserfahrung

sehr gute und sichere Kenntnisse mit MS-Office

gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen
Verantwortungsbewusstsein und Organisationstalent

Fahigkeit und Bereitschaft zu selbstandiger und eigenverantwortlicher
Aufgabenerfillung

freundliches und zuvorkommendes Auftreten

o Belastbarkeit bei Arbeitsspitzen

Wir bieten
e eine abwechslungsreiche Tatigkeit
e ein teamorientiertes Betriebsklima, gepragt von guter Zusammenarbeit
e einen unbefristeten Arbeitsvertrag in Vollzeit
e alle Ublichen Sozialleistungen im Bereich des 6ffentlichen Dienstes

Der Vergutung wird die Entgeltstufe 8 des Tarifvertrages fiir den Offentlichen Dienst
zugrunde gelegt.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte bis zum 25.10.2016 mit
Ihren aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bei der

Arztekammer Westfalen-Lippe
- Personalstelle -
GartenstralRe 210-214, 48147 Minster

weis@aekwl.de



