ARZTEKAMMER
WESTFALEN-LIPPE

Die Arztekammer Westfalen-Lippe Die /-'\rzte.kammer Westfalen-Lippe sucht zum 1. August 2019 Auszubildende fur
vertritt als Kérperschaft des den Bereich Buromanagement.

offentlichen Rechts die Interessen

der ca. 45.000 Arztinnen und Arzte Ausbildu ng zum Kaufman n fu r

im Landesteil Westfalen-Lippe. Sie .

ist die viertgréf3te der insgesamt 17 Bu romanagement (mIWId)

Arztekammern in Deutschland und
beschaftigt iber 300 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter.

Wir bieten lhnen eine fundierte dreijahrige Ausbildung, in der Sie die
unterschiedlichen Ressorts und Aufgaben des Hauses kennenlernen.

AUSBILDUNGSSCHWERPUNKTE
SIND U.A.:

o

Bearbeitung technisch unterstutzter Akten

o

Fahrung von Terminkalendern und Vorbereitung von Besprechungen und
Dienstreisen

Bearbeitung des digitalen und analogen Postein- und -ausgangs
telefonische Betreuung unserer Mitglieder

organisatorische Assistenz bei Tagungen und Seminaren
Einblicke in die Bereiche der Personalverwaltung

00000

Einfuhrung in die komplexen Aufgaben des Rechnungswesens

SIE PASSEN GUT ZU UNS, WENN

motiviert sind
SIE:

gerne im Team arbeiten

flexibel sind

o000

Uber sehr gute Deutsch — und Mathematikkenntnisse verfiigen

IHRE BEWERBUNG: . L . p—
Fuhlen Sie sich angesprochen? Dann senden Sie lhre aussagekraftige

Bewerbung bis zum 31.12.2018 an:

Arztekammer Westfalen-Lippe

- Personalabteilung-

Stichwort: "Azubi Buromanagement 2019"
Frau Barbara Isa

GartenstraRe 210 - 214

48147 Munster

bewerbung@aekwl.de

Tel.: 0251/929-2014/2017



