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1. Die Anmeldemaske: http://typo3.aekwl.de/aekwl/typo3/

(Bitte die Adresse komplett so eintippen)
Zur Anmeldung nutzen Sie bitte ihren kleingeschriebenen Nachnamen und als
Kennwort ,hallo’. ( Das Kennwort sollten Sie bitte bald andern!!!

¥ITYPO3 Login: AEKWL - Mo

Datel Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras Hilfe

@) ) @ O @ é a 9 http: typo3. ekl defaekwltypo3jindes.php

L aekwl | diverses | ' download | JFun | Thetsteller | homepages | 'privat | 'shops | 'suchen | Ttipps ' webmaster | zeitung
T

B

TYPO3 Login: AEKWL O

Administration Login on AEKW

Username:
Password:

L TYPO3 wpoa CMS, Copyright @ 1998-2005 Kasper Skirhgi. Extensions are copyright of their respective owners. Go to
thp i/ ftvpod. comy far details, TYPOS comes with ABSOLUTELY NO WARRANTY dick for details, This is free software, and you are
welcome to redlstr\bute it under certain conditions; click for details. Obstructing the appearsnce of this notice is prohibited by lau.

2. Die Ubersichtsseite

AEKWL [TYPD3 0] - Microsoft Internet Explorer - E||5|
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 | |"
- . - A T
@Zuruck > \ﬂ lg _ﬂ | /,)Suchen \J\ ¢ Favoriten €}| T A - _J m ﬁ
Adresse I@ htkp:ffbypo’, aekewl.defaekwl/typo3ial_main.php j
Links | askel | divers | ) download ) fun () hersteller |y privat () shops [ suchen | jtipps () webs () zeitung

~ TYPO3

3 Web =

Bl seite TYPOZ 3.8.0

Q anzeigen Web Content Management System

Liste

= patei g TYP(Q 3 Y202 CMIS ver. 3.8.0, Copyright @ 1998-2005 Kasper Skirhgj. Extensions are copyright of

Dateiliste - their respective owners, Go to http:/ftypo3. corn/ for details. TYPO3 cormmes with ABSOLUTELY
N WARRANTY; dick for details, This is free software, and vou are welcome to redistribute it under certain

¥ Benutzer [ conditions; click for details, Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law,

WGPassvortandem L ing e Beschraibung der varhandanen Module:

@) nilfe = @ web

(3 Uber Module B seite Seiten-Info und Inhalt

@ iber Trroz Mit diesem Modul kénnen Sie neue Webssiten anlegen und bearbeiten. Es bistet einen

7 Handbuch Guickeditor fiir schnellen Zugriff auf den Hauptseiteninhalt, Zusstzlich kénnen Sie
verschiedena Sprachen und Inhaltsspalten Thre Seite verwalten, Zusitzlich kénnen Sie

speziellen Seiteninhalt wie G3stebicher-, Forums- und Shop-Eintrige verwalten. Das

[ Alle anzeigen WModul zeigt Thnen auch Seitenzugriffstatistiken fiir die einzelnen Seiten an,
@, Anzeigen  Seite anzeigen
. . Zeigt die aktuelle Seite an und lisst Sie den Inhalt direkt bearbeiten,
ogout |
2 Liste Liste der Datensitze
[sohn] Das Web>Liste Modul bistet den grundlegensten Zugriff suf die Datensitze einar Seite,
=2 Datei

Dateilizste  Anzeige von Dateien im Ordner
Dies ist das Dateivervaltungssystermn von TYPO3, Es erlaubt den Zugriff auf die fir Thren
Login giiltigen Dateifreigaben, Mit dizsermn Modul kénnen Gie Dateien auf dem Gerver
hochladen, kopieren, verschisben und léschen,

M Benutzer

Ermiglicht Passwortanderung

Ermiglicht Passwortanderung

Informationen iiber Module

Zeigt alle fir diese Seite vorhandenen Module an.

Informationen iiher TYPO3

Zeigt Ihnen die grundlegenden Informationen zu TYPO3, Versionsinformationen und
Lizenzbedingungen an,

¥ Handbuch  Lokales TYPO3 Handbuch

Lokales Handbuch, basierend auf der kontextzensitiven Hilfe des Systemns,

(Eigenschatten kinnen abhingig ven Threr Website und Ihven Zugriffsrechten variieren.)

Sie sind angemeldet als: sohn (Ingeborg Sohn, ingeborg, sohn@ackwl.de)

|@ ,f,f,*,*,i‘\:l Lokales Intranet 4




3. Die einzelnen Funktionen in der linken MentUleiste

TYPO3

& Weab =
B seite
lRﬁmzeigen
Liste

= patei =)
Dateilizta

ﬂ Benutzer [
EF‘aEswnr‘t Adndern
Hilfe =
Z) Uber Madule
i Uber TrPo3
vHandbuch

[T alle anzeigen

Logout I

[sahn]

Web

o Seite: Zeigt Ihnen eine Ubersicht tiber den von Ihnen
bearbeitbaren Teil der Webseite an.

0 Anzeigen: Unter diesem Punkt konnen Sie sich lhre Seiten
anzeigen lassen wie sie nachher im Internet aussehen
werden.

0 Liste: Zeigt samtliche Informationen, die sie Uber die Seite
erfahren kénnen (wie Inhalte, Uberschriften, etc.)

Datei

o Dateiliste: Ubersicht tiber die Ihnen zur Verfligung

stehenden Datei (Bilder, Dokumente, pdf-Dateien)
Benutzer

o Passwort andern: Bietet Ihnen die Moglichkeit ihr Passwort
zu andern.

Hilfe: Handbuch und Hilfestellungen

. Untermenuis einer Seite

Mit einem Klick auf die ,kleinen gelben’ Seiten 6ffnet sich ein Untermeni zur Seite:

e Ansehen: 6ffnet eine Vorschau der Seite im

ED Qualititssicherung

Webbrowser E:ZE”SE;E: %
. . . earbelten
e Bearbeiten: Um die aktuelle bestehende Seite zu - s
bearbeiten A0 1fo 0
e Neu: Ruft den Assistenten zum Erstellen neuer LG
Seiten auf Auszschneidan X
el ) ) . ) Weaitare Einstellungen...
e Info: Zeigt Informationen zur Seite an (Name, Titel, Ausblenden =
Sichtbarkeitseinstellungen ¢
etc.)
Bearbeite Seiten-Header 9
O T mSSSSommmmmoses Seite auschecken =

e Kopieren

Loschen

Auschneiden

Weitere Einstellungen: Ruft ein weiteres Funktions-Untermenu auf
Ausblenden: Versteckt die Seite

Sichtbarkeitseinstellungen: Seite verstecken, Start / Stop der Seite
Bearbeite Seiten-Header: Seitentitel, Untertitel, Versteckt ja/nein

e Seite auschecken: Funktion zum Sperren von Seiten flr den Bearbeitungsmodus




5. Erstellen einer neuen Seite

e Gehen Sie im Untermeni wo Sie die Seite einfiigen wollen auf die das ,kleine gelbe’
Seitensymbol und dann auf ,Neu’.

E‘D Qualititzsicherung

tact s

[ Ansehen
Bearbeiten
E_J Ans Meu

Info
Kaopieren

Ausschneiden

Weitere Einstellungen...
Auzhblenden
Sichtbarkeitseinstellungen
Bearbeite Seiten-Header

Weofhls %< g 2

Seite auschecken

e Wabhlen Sie anschlieBend in der rechten Liste den gewlnschten Punkt aus.
o0 Seite (in): erstellt eine Seite unterhalb der angeklickten Seite
o0 Seiteninhalt: erstellt in der aktuellen Seite einen Inhalt
o0 Seite (nach): erstellt eine Seite nach der angeklickten Seite

Neuer Datensaltz
D &, Test

------ 2 seite (in)

----- 3*& klicken Sie hier, urn den Assistenten aufzurufen!

------ ] seiteninhalt

] Bw #3 Klicken Sie hier, umn den Assistenten aufzurufen! E‘
D Seite [nach) E‘

#Y Erstelle neus Seite

e Nach dem Auswahlen des Punktes ,Seite (nach)’ 6ffnet sich die Optionen fur die Seite:

B B x| 6 o [ I tmenay
Pfad: /Qualitdtzsicher.. . fTest’
D Saite [142] - Test

Seite werstecken:

T1_.r|:|-:

I Standard ;I
Seitentitel:

ITE =t
Untertitel:

IDies izt eine Schulungstestseite
Im Menii verstecken:

Allgemeine Optionen:

Start: Stop:
>|7|13-9-2|:u:|5 >|7|15-9-2|:u:|5
B &R B x| @ <]

l_Zweite Optionspalette anzeigen
Feldbeschreibung anzeigen
[ schalte Rich Text Editar (RTE] ab

el




e Seite verstecken: Seiten, die z.B. mehere Tage erst bearbeitet werden kénnen bis zur
endgultigen Fertigstellung versteckt werden.
e Typ: Typ der Seite (Auswahl: Standard oder ,Nicht im Meni’)
o Jede Standard-Seite erstellt auch einen Meni Punkt
o ,Nichtim Menu’ fur Unterseitenldie keine MenU-Punkt erstellen sollen
T¥p=
EStandard LI

7 M
Micht irn Mend
m

e Seitentitel: Der Titel der Seite und Qleichzeitig der Eintrag im Menda.

e Untertitel: Dieser Untertitel erscheint nachher auf der fertigen Webseite als fettgedruckte
Uberschrift

9 Arztekammer Westfalen-Lippe: Test - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe Lesezeichen Extras  Hilfe

&) ) @ Q ﬁ ﬁ a htkps fibvpo3, askwl, defaekwlfindesx, phprid=143

@ frztekammer Westfalen-Lippe: Test
Startseite |

Ihre Erztekammer

........................ e ﬁ ’
Fortbildung ﬁ ) ;

....................................................... Dies ist eine Schulungstestsaite

e Start/ Stop - Optionen: Zeigt die Seite in dem festgelegten Intervall an. Muss nicht gefullt
werden. (z.B. Veroéffentlichung zu einem bestimmten Termin)
e Die unteren Buttonleiste:

| B x| o
Speichern | Speichern & Ansehen | Speichern & schliel3en | SchlieRen | Loschen | Rickgangig

e Um eine bestehende Seite zu bearbeiten klicken Sie auf das ,kleine gelbe’ Seitensymbol
der Seite die sie bearbeiten mdchten und gehen auf ,Bearbeiten’

¢ Im rechten Fensterteil sehen Sie die Inhalte der Seite.

e Ein Klick auf den Stift wechselt in den Bearbeitunsgmodus des jeweiligen Seiteninhalts.

e Ein Klick auf die Papiertonne I6scht den Inhalt

: Standard Text
| =

dex: Yas



Ubung 1:
e Erstellen Sie eine neue Seite vom Typ ,Standard’ als Unterseite der vorhandenen

Test-Seite.
e Als Seitentitel verwenden Sie ihren Namen.
e Als Untertitel Ihre Abteilung.
e Die Seite soll nur bis zum 20.01.2006 sichtbar sein.

6. Einen Seiteninhalt erstellen

e Gehen Sie im Untermen, an der Stelle wo sie die Seite einfigen wollen, auf das ,kleine
gelbe’ Seitensymbol und dann auf ,Neu’.
e Wabhlen Sie anschlieRend den Punkt ,Seiteninhalt’.
¢ Im Anschluss mussen Sie den Typ des Seiteninhalts wahlen:
(2) Typ:
EText LI

Text mfBild
Bild

Catenszatz einflgen

Erweiterte Tabelle

e Je nach Auswabhl erhalten Sie eine andere Ansicht:
0 Text: einfache Textseite. Sie kbnnen in dem Texteditor, wie bei Word gewohnt,
Text schreiben oder durch kopieren einfiigen. Ebenfalls auch wieder die
Optionen zum Verstecken und Start/Stop-Option.
E Seiteninhalt [111] - Arztekammer Logo

(Z)Typ:

| Tax=t m/Eild ;|
Uberschrift:

|ﬁ.rztekammer Logo
Text:

Bf@nn o

BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtexztBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtexztBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindte st
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindte =t

BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindte
BlindtexztBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtexztBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindte st

Pfad: body = div




o Einfligen eines Links moglich. Dazu gewiinschten Text markieren und das
oben markierte Symbol anklicken. Im sich 6ffnenden Dialogfenster kann man:
» Eine Seite verlinken (z.B. Ansprechpartner der AKWL)
(Hierzu auf das unten kleine markierte Kasten der jeweiligen Seite klicken)

a Link einfiigen/verandern - Microsoft Internet Explorer

| Limk entFernen| Seite Catei Externe URL Ernail |

Aktueller Link: Kein - neuer Link!

Seitenbaum:

El% Qualititzssicherurgd [
o @ test g= [¥
: [
w2 GSQEMRW o
Ziel: I I ;I
Open in window: I'l.l'l.l'idth;l ® IHeight;I
Title: |

Eine Datei verlinken (z.B. benutzername.txt)
(Wahlen Sie den Reiter Datei und dort dann Dateien aus den Ordnern)

a Link einfiigen/verdndern - Microsoft Internet Explorer

| Link entfernen Seaite | D atai Extarme URL Ernail |

Aktueller Link: Kein - neuer Link!

Yerzeichnisbaun:

% doc ®
Ziel: I I ;I
Cpen in window: I'-.l'l.l'idth;l x IHeight;I

Title: |

Eine externe URL verlinken (http://www.baek.de)

a Link einfiigen,/verindern - Microsoft Internet Explorer

| Link entfernen Seite Catei | Exterme LURL Ernail

Aktueller Link: Kein - neuer Link!

URL: Ihttp:.-".-" Link setzen I
Zielt I | ;I
Cpen in window: I'l.l'-.l'idth;l leeight;I

Title: |

Eine Email-Adresse verlinken (mimberg@aekwl.de)

a Link einfiigen/verandern - Microsoft Internet Explorer

|Link entfernan Seite D atai Externe URL | Ernail

Aktueller Link: Kein - neuer Link!

Ernail Adresse: I Link setzen I

Title: |




Text m/Bild: Textseite mit Bild
Ebenfalls der Texteditor. Zusatzlich noch die Méglichkeit Bilder einzufiigen, die Position
festzulegen und einen Bildtext zu entwerfen. Ebenfalls auch wieder die Optionen zum
Verstecken und Start/Stop-Option.
(2] Typ:

| Text m/Bild SJE

Uberschrift:

|
Text:
R

Pfad: body
Bilder:

Y Y
-

b

SGIF JPG JPES TIF BMP PCx TGA PHNG PDF AL

Durchzuchen... |

Position:
Unten rmittig

= || =] E &

Breite (pixels):
=
FrABild Links
FiiBild Dptionen
Bildtext:

Allgemeine Optionen:
Versteckean: Start: Stop:
r'e) ] r @

=] B2 B x| 5] <]




Bild: Bilderseite
Erstellen einer reinen Bilderseite. Positionsangabe und Bildtext moglich.
Ebenfalls auch wieder die Optionen zum Verstecken und Start/Stop-Option.
| B B x| D] o [[55da =lZ)[[mena]
Pfad: /Qualititssicher., . fTastf
Seiteninhalt [109] -
T'yrp: -

| Bild ;|

Uberschrift:

[

Bilder:

GIF JPG JPEG TIF BMP PCH TGA PMG PDF AT

I Durchzuchen... |

Positon:

Unten mitkig j
=)E]

Breite (pixels):

o —
FeBild Links
eéiBild D
Bildtext:

Honen

Allgemeine Optionen:

Verstecken:  Start: Stop:
'z ] ]
| B | @] |

I_Zweite Optionspalette anzeigen
Feldbeschreibung anzeigen
[schalte Rich Text Editor (RTED ab

2l




o Datensatz einfigen: Ubernimmt Textpassagen aus anderen Seiten
Durch Klicken auf das umrandete Symbol 6ffnet sich ein Dialogfenster mit den
anderen Seiten von denen Sie Abschnitte ibernehmen kénnen.
B B X [ 1 0 [=-a- 1) ena]
Pfad: /Qualititzsicher., fTastf
IE Seiteninhalt [109] -
(Z) Typ:
IDatensatz einfiigen ;I
Narne:
|

Objekte: @
F

[EgSeiteninhalt
=y Link
%News
Izlﬁxcrnn',lm
La'!_.ruut:

Maorrnal -

Allgemeine Optionen:

Verstecken: Start: Stop:
rz ] ]
H| B B x| @] |

I_Zweite Optionspalette anzeigen
Feldbeschreibung anzeigen
[T schalte Rich Text Editor (RTE] ab

Rl

 Indiesem Dialogfeld kann durch Klicken auf das ,+' z.B. der Inhalt mit der
Uberschrift 2 aus der Seite ,test gs’ Ubernommen werden.

+Z TYPO3 Element Browser - Microsoft Internet Explorer

Seitenbaunm: Datensatze auswihlen:
E|D Gualititszicherung [ D test qs
e D test q= [
i D Test & Seiteninhalt (2]
[1F hrift:
e GSQSHRW = =02
D E: EIl #)ertertertert
EI\ +)0ber=chrift 2
Suchbegrif‘F:l IDiese Saite ;ILI‘IEI’II
Catensatze anzeigen:l

Ubung 2:

o Erstellen Sie in Ihrer Seite einen Textinhalt und verlinken ein beliebiges Wort mit
der Unterseite Bibliothek.



7. Hochladen einer Datei zum einbinden (PDF, Bilder, etc.)

Wenn Sie z.B. eine PDF einbinden oder aber ein Bild verwenden mochten muss diese Datei
vorher einmalig hochgeladen werden.

e Wabhlen Sie hierzu im linken Ment Datei->Dateliste

e Sie erhalten eine Ordnerstruktur.

e Klicken Sie auf das ,kleine graue’ Ordnersymbol des Ornders in den Sie eine Datei
einfiigen mochten. (doc fir Dokumente, img fur Bilder)

e Im Untermeni gehen Sie auf Datei-Upload

B-52 qualitaetssicherung

preee T

: %Umbenennen [

. Catei-Uplaad [E]
3] Ansi l::f"'; 3% eload
Fopieren
Ausschreiden X
Léschen i}

e Im linken Fenster 6ffnet sich der Upload-Dialog. Sie kdnnen auch mehrere Dateien auf
einmal hochladen. Wahlen Sie hierzu im Fenster ,1 Dateien’ den gewtnschten Wert
aus.

E qualitaetssic

Crateien
Crateien
Crateien
Crateien

Crateien
Crateien
Crateien
0 Dateien

2
3
El
=1
& Drateien
7
=
El
1

e AnschlieRend konnen Sie Uber ,Durchsuchen’ Dateien von ihrem Rechner auswahlen
und diese dann mit dem Button ,Upload’ auf den Server hochladen.

Lratel-uplocaa

E qualitaetssicherung: img

I 1 Drateien vI

[ Uberschreibe existierende Dateien

Il::"-.l'l‘-.erzte_"u'\-.-"appen.gif i Durchsuchen...

Upload I Abbrechen I

¢ Sie erhalten anschliel3end eine Liste der in dem Ordner befindlichen Dateien.
[qualitaetssicherung]: immgs _'EIH
Dateinanne Typ Datunn Grosse R
ol ferzte Wapper.aif GIF  12-09-05 11.5 K R
1 File(=s), 11.5 Kbytes
I_ Thurmbrails anzeigen
Elernrmbrett anzeigen




Ubung 3:
e Laden Sie aus dem Ordner ,Q:\typo3’ die txt-Datei mit Inrem Namen in das
Verzeichnis ,schulung’
e Verlinken Sie diese Datei mit einem beliebigen Wort in lhrer Seite.
e Testen Sie ob sich die Datei von der Ansicht der Webseite aus 6ffnen Iasst.

8. Verwenden einer hochgeladenen Datei

(hier: einbetten eines hochgeladenen Bildes in eine Seite)
e Hierzu muss wieder in den Bereich Web->Seite gewechselt werden
e Wabhlen Sie eine bestehende Seite aus (Klick auf das gelbe Symbol dann auf ,Neu’) und
flgen einen Seiteninhalt ein.
1. Als Typ wird ,Text m/Bild’ verwendet
2. Uberschrift Arztekammer Logo

3. Text beliebig
2)Typ: .
| Text miBild ] ;J

i.iberschriﬂ::

*Iﬁ.rztekammer Logs 2
Text:

(a ]| w2 o | B

BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext

BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext 3
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext =
BlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtextBlindtext

Pfad: body = p




Bilder:
ferzte_Wappen.gif &
4 s,
e v

GIF JPG JPEG TIF BMP PCx TGA PMG PDF AL

I Durchzuchen... |

Pusitiun:
Oben mitkig 4

-

SEIEEEIES

Breite (pixels):
e
FidBild Links
Fiigild Optionen
Bildtext:
Wappen

b 4

4. Im Bereich Bilder gibt es verschiedene Mdglichkeiten
= Auswahlen eines hochgeladenen Bildes tber das markierte Symbol
Es o6ffnet sich ein Fenster wo neue Bilder hochgeladen werden kénnen
oder aber aus der Liste Uber das ,+’ vorhandene Bilder hinzugefiigt
werden konnen.
= Uber ,Durchsuchen’ direktes Hochladen eines neuen Bildes.

5. Speichern und ansehen... &

Ubung 4:

e Bearbeiten Sie Ihre Seite so, dass daraus eine Seite vom Typ ,Text m/Bild’ wird
und figen Sie das Bild ,mickey.jpg’ aus dem Ordner Q:\typo3 ein.

Vielen Dank fir lhre Aufmerksamkeit!

Noch Fragen?

Bei Fragen und Problemen wenden Sie sich bitte an
Thomas Althoff (Tel. 2558) oder Georg Mimberg (Tel. 2559)



