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Curriculare Fortbildung - Spezialisierungsqualifikation 

Termine – Webinare 
Mittwoch, 13.11.2024, 15:00-19:15 Uhr 
Freitag, 15.11.2024, 15:00-19:15 Uhr 
Samstag, 23.11.2024, 9:00-17:00 Uhr 
 

eLearning 
11.10. – 08.11.2024 
Ein Einstieg in die laufende eLearningphase ist möglich. Bitte 
beachten Sie, dass zur Teilnahme eine stabile Internetverbin-
dung vorhanden ist. 
 

Veranstaltungsort 
ILIAS-Lernplattform der Akademie für medizinische  
Fortbildung 

Inhalt 
Modul 1 – Allgemeine Grundlagen der Berufsbildung (6 UE) 
Struktur, System, rechtliche Rahmenbedingungen der  
Berufsbildung 
 Duales System der beruflichen Bildung 
 Gesetze, insbesondere Berufsbildungsgesetz und Arbeits-

schutzgesetze  
 Bedeutung und Inhalte der Ausbildungsordnung (Ausbil-

dungsrahmenplan)  
 Ausbildungsplan und Ausbildungsnachweis  
 Prüfungen 
 
Modul 2 – Kommunikation und Zielvereinbarungen (6 UE) 
 Motivation von Auszubildenden und beteiligter Personen zur 

Mitwirkung  
 Lernschwierigkeiten und Verhaltensauffälligkeiten  
 Nähe-Distanz-Regulierung zwischen Ausbildenden und 

Auszubildenden  
 Notwendigkeit kollegialer Reflexion und Intervention  
 Beurteilungs- und Feedbackgespräche  
 
Modul 3 – Die Planung der Ausbildung (6 UE) 
 Rechte und Pflichten von Ausbildern und Auszubildenden  
 Regelungen zu Arbeitszeiten, Probezeit, Kündigung, Beendi-

gung der Ausbildung und Weiterbeschäftigung  
 Ausbildungsdauer beeinflussende Bestimmungen (Teilzeit-

ausbildung, Verkürzung, Prüfungszulassung, Verlängerung)  
 Erstellung des sachlich und zeitlich strukturierten betriebli-

chen Ausbildungsplans unter Berücksichtigung der außerbe-
trieblich zu vermittelnden Ausbildungsinhalte 

 Führung eines Ausbildungsnachweises 

Modul 4 – Die Durchführung der Ausbildung (6 UE) 
 Verschiedene Lerntypen  
 Vermittlungsmethoden u. a. Fünf-Stufen-Methode  
 Berufstypische Handlungsfelder anhand interner Ablaufbe-

schreibungen, Verfahrens- und Betriebsanweisungen  
 Praxisspezifische Besonderheiten  
 Motivation zum selbstständigen Lernen  
 Qualitätsmanagement als Unterstützungsinstrument 

Webinar 

Voraussetzungen für die Teilnahme:  
 eine stabile Internetverbindung 
 die aktuellste Version der Browser Mozilla Firefox, 

Google Chrome oder Microsoft Edge, bzw. Safari  
bei iOS 

 ein funktionierendes Audiosystem (z. B. Kopfhörer) 
 sowie eine Webcam und ein Mikrofon 
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 Medizinische Fachangestellte 
 und Angehörige anderer Medizinischer Fachberufe 
 
Mit der Approbation erwerben Ärztinnen und Ärzte die Berechtigung, Medizinische Fachangestellte auszubilden. Für diese wichti-
ge und verantwortungsvolle Aufgabe benötigen Ärztinnen und Ärzte Unterstützung durch erfahrene und engagierte Medizinische 
Fachangestellte, die sowohl über berufliche als auch über berufs- pädagogische Kenntnisse, Fähigkeiten und Fertigkeiten verfü-
gen. Unter der Verantwortung des Ausbilders oder der Ausbilderin kann bei der Berufsausbildung mitwirken, wer selbst nicht Aus-
bilder oder Ausbilderin ist, aber die erforderlichen beruflichen Kenntnisse, Fähigkeiten und Fertigkeiten besitzt und persönlich 
geeignet ist. Viele Aufgaben können somit zur Mitwirkung an der Ausbildung an Medizinische Fachangestellte delegiert werden, 
wenn diese die genannten Merkmale erfüllen. 
Das Musterfortbildungscurriculum „Ausbildung“ unter-stützt und befähigt Medizinische Fachangestellte im Bereich der Ausbildung 
arztunterstützend und arzt-entlastend tätig zu sein und junge nachrückende Medizinische Fachangestellte in der Ausbildung kom-
petent zu begleiten und für ihren Beruf langfristig zu motivieren und zu begeistern.  
Inhalte der Fortbildung sind neben den rechtlichen und organisatorischen Rahmenbedingungen der Berufsaus-bildung, Aspekte 
der Begleitung und Führung von Auszubildenden durch gezielte Kommunikation und Zielvereinbarungen sowie praktische Aspekte 
der Planung und der Durchführung der Ausbildung.  
 

Leitung und Referentin 
Patricia Ley 
Medizinische Fachangestellte, Studium der Medizinpädagogik und Gesundheitspsychologie, QEP-Multiplikatorin, Ausbildungsbe-
raterin der Ärztekammer Berlin, freiberufliche Praxisberaterin und Dozentin, Berlin 
 

Teilnehmergebühren 
€  485,00 Praxisinhaber Mitglied der Akademie 
€  485,00 vmf-Mitglieder 
€  555,00 Praxisinhaber Nichtmitglied der Akademie 
€  415,00 Arbeitslos / Elternzeit 
 

Begrenzte Teilnehmerzahl! 
 

Auskunft und schriftliche Anmeldung 
Akademie für medizinische Fortbildung der ÄKWL 
und der KVWL, Postfach 40 67, 48022 Münster,  
Ansprechpartnerin: Martin Wollschläger-Tigges,  
Tel.: 0251 929 - 2242, Fax: 0251 929 – 27 2242,  
E-Mail: martin.wollschlaeger-tigges@aekwl.de 
 

Förderungsmöglichkeiten 
Bildungsscheck und Bildungsprämiengutschein 

 www.bildungsscheck.nrw.de 

  

Bitte beachten Sie, dass nur Bildungschecks, die vor Veranstaltungsbeginn bzw. vor Beginn einer vorgeschalteten eLearning-
Phase eingereicht werden, gültig sind und anerkannt werden. 

 
Änderungen und Irrtümer vorbehalten! Stand: 19.12.2023/bo/wol 

Nutzen Sie den Online-Fortbildungskatalog oder die Fort-
bildungs-App der Akademie für medizinische Fortbildung 
der ÄKWL und der KVWL, um sich zu der Veranstaltung 
anzumelden: 
 
www.akademie-wl.de/app 
www.akademie-wl.de/katalog 

Teilnahmevoraussetzung 
Die Teilnahme an der Fortbildung setzt einen qualifizier-
ten Berufsabschluss zur Medizinischen Fachangestellten 
oder in einem anderen vergleichbaren medizinischen 
Fachberuf und eine mindestens einjährige Berufserfah-
rung voraus. 

KURS-ID: 4504 
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